HƯỚNG DẪN LÀM HỒ SƠ LỚP BỒI DƯỠNG LÃNH ĐẠO, QUẢN LÝ CẤP PHÒNG
- Phiếu học viên dán 2 ảnh 3x4 theo mẫu;
- Đơn đăng ký (theo mẫu đính kèm);

- Sơ yếu lý lịch (theo mẫu đính kèm);
- Bằng Đại học (công chứng);

- Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân (công chứng);

- Quyết định bổ nhiệm hoặc quy hoạch chức vụ lãnh đạo (công chứng); 

Học viên làm hồ sơ theo dướng dẫn và gửi về Trung tâm theo địa chỉ: Trần Thanh Hiệp, Trung tâm Giáo dục thường xuyên – Ngoại ngữ, Tin học tỉnh Đắk Nông, tổ 1, phường Nghĩa Trung, thành phố Gia Nghĩa, tỉnh Đắk Nông. 

Điên thoại: Giáo viên chủ nhiệm lớp: 09.19.35.94.96 (thầy Hiệp)
(CÁC BIỂU MẪU Ở TRANG SỐ 2 ĐẾN TRANG SỐ 5)
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            PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐẠI HỌC NỘI VỤ HÀ NỘI TẠI TỈNH QUẢNG NAM
Địa chỉ: 02 Nguyễn Lộ Trạch, P. Hòa Cường Nam, Q. Hải Châu, TP. Đà Nẵng
Điện thoại: 023 66571933.  Website: truongnoivu-csmt.edu.vn   
PHIẾU THÔNG TIN HỌC VIÊN
(Thông tin đề nghị ghi đúng, đầy đủ để làm cơ sở cấp chứng chỉ)

LỚP “…………………………………..…………..….………” – MÃ SỐ LỚP: ………………….
Tổ chức tại…………….……. ………….– Học từ ngày: …………….đến……………….
Họ và tên (Chữ in hoa, có dấu): ……………………….......................................... 
Ngày/ tháng/ năm sinh: ………………..
Nơi sinh (Tỉnh, TP): ……………….
Chức vụ: ………………………………………….………Hệ số lương: ………....
Đơn vị công tác: ………………...............................................................................
...................................................................................................................................
Địa chỉ gửi thư: .........................................................................................................

...................................................................................................................................
Điện thoại cơ quan/nhà riêng: ........................................  fax: …………………….
ĐT di động:................................ Email:....................................................................

             Nộp phiếu cho Ban Tổ chức lớp vào ngày .......................


            PHÂN HIỆU TRƯỜNG ĐẠI HỌC NỘI VỤ HÀ NỘI TẠI TỈNH QUẢNG NAM
Địa chỉ: 02 Nguyễn Lộ Trạch, P. Hòa Cường Nam, Q. Hải Châu, TP. Đà Nẵng

Điện thoại: 023 66571933.  Website: truongnoivu-csmt.edu.vn   


PHIẾU THÔNG TIN HỌC VIÊN

(Thông tin đề nghị ghi đúng, đầy đủ để làm cơ sở cấp chứng chỉ)

LỚP “…………………………………..…………..….………” – MÃ SỐ LỚP: …………………
Tổ chức tại…………….………………….. – Học từ ngày: …………….đến……………….
Họ và tên (Chữ in hoa, có dấu): ……………………….......................................... 
Ngày/ tháng/ năm sinh: ………………..
Nơi sinh (Tỉnh, TP): ……………….

Chức vụ: ………………………………………….………Hệ số lương: ………....

Đơn vị công tác: ………………...............................................................................

...................................................................................................................................
Địa chỉ gửi thư: .........................................................................................................

...................................................................................................................................
Điện thoại cơ quan/nhà riêng: ........................................  fax: …………………….

ĐT di động:................................ Email:....................................................................

Nộp phiếu cho Ban Tổ chức lớp vào ngày .......................

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập- Tự do- Hạnh phúc


ĐƠN ĐĂNG KÝ HỌC BỒI DƯỠNG

Kính gửi: Phân hiệu Trường Đại học Nội vụ Hà Nội tại tỉnh Quảng Nam
Tôi tên là:


Sinh ngày
tháng 
năm
       Giới tính: 
Nam
Nữ

Nơi sinh:


Hộ khẩu thường trú: 


Trình độ học vấn:


Đơn vị hiện đang công tác: 


Chức vụ:


Điện thoại liên hệ:

Cơ quan:
Di động:
Nhà riêng:


Đăng ký học lớp: 


…………………………………………………………………………………….

Đối tượng dự thi:    Cơ quan cử đi học 

Thí sinh tự do 


Địa điểm học tại: ………………………………………………………………..

Tôi xin thực hiện đúng nội quy, quy chế tuyển sinh của nhà trường.


 …….., ngày…..tháng…. năm 20…


Người viết đơn

(Ký và ghi rõ họ tên)

                   CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


SƠ YẾU LÝ LỊCH
I. PHẦN BẢN THÂN 

1. Họ và tên: .............................................................................Nam/Nữ :..................................

2. Ngày sinh:....................................................tại.......................................................................

3. Quê quán:................................................................................................................................

4. Hộ khẩu thường trú:................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

5. Dân tộc: .................................................................. 

6. Tôn giáo: ................................................................. 

7. Năm tốt nghiệp THPT:............................................ 

8. Ngày vào Đoàn TNCSHCM....................................Ngày vào Đảng CSVN..........................

9. Hiện đang công tác tại:........................................................................................................... .....................................................................................................................................................

Địa chỉ:........................................................................................................................................

..........................................Số điện thoại liên hệ:...............................E-mail .............................

10. Tóm tắt quá trình học tập, công tác: 

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

11.Trình độ Ngoại ngữ:..................................................Tin học................................................

12. Khen thưởng:........................................................................................................................

13. Kỷ luật...................................................................................................................................

II. PHẦN GIA ĐÌNH 

   (Bố, mẹ, vợ hoặc chồng: Ghi rõ họ tên, tuổi, quốc tịch, dân tộc, hộ khẩu thường trú, làm gì, ở đâu trước và sau 30/4/1975; Anh chị em ruột, con: Ghi rõ họ tên, tuổi, nghề nghiệp, hộ khẩu thường trú)

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

16. Khi cần báo tin cho: ......................................................................Địa chỉ và số điện thoại: ........................................... .........................................................................................................

 ....................................................................................................................................................     

Tôi xin cam đoan những lời khai trên là đúng, nếu sai tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm.

	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN CÔNG TÁC HOẶC CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯƠNG NƠI CƯ TRÚ
(ký tên, đóng dấu)


	Ngày.......tháng........năm ..........
NGƯỜI KHAI
(ký, ghi rõ họ, tên)

 





      


Ảnh 3x4





Chữ ký của học viên
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Chữ ký của học viên











Ảnh màu 


4x6








