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KẾ HOẠCH 
Sơ kết học kỳ 1 năm học 2016-2017

1. Thời gian, địa điểm
- Thời gian tổ chức: 08giờ00’ ngày 20/01/2017, công tác chuẩn bị hoàn thành trước;

- Địa điểm: Hội trường tầng 2, Trung tâm GDTX tỉnh Đăk Nông, Phường Nghĩa Trung, Thị xã Gia Nghĩa, Tỉnh Đăk Nông.

2. Chương trình sơ kết
2.1. Ổn định tổ chức; 

2.2. Chào cờ, tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu tham dự;

2.3.  Báo cáo sơ kết học kỳ 1;  Thầy Ánh

2.4. Công bố quyết định khen thưởng;  Cô Thu

2.5. Phát thưởng;

2.6. Phát biểu của đại biểu tham dự;

2.7. Bế mạc, chào cờ.

3. Phân công chuẩn bị, phụ trách

- Chuẩn bị và đọc báo cáo sơ kết: Thầy Ánh;

- Chuẩn bị các clip văn nghệ: Đ/c Thắng;

- Chuẩn bị băng rôn bằng máy chiếu: Đ/c Vinh

- Âm thanh, ánh sáng : Đ/c Huy;

- Trang trí buổi lễ: Đ/c Hiệp kết hợp với Đoàn TN phụ trách; 

- Phục vụ nước uống: Phòng Tổ chức hành chính;

- Chuẩn bị phần thưởng: Đ/c Chi, đ/c Hương;

- Chuẩn bị giấy khen: Đ/c Thu kết hợp với đ/c Vinh;

- Chuẩn bị giấy mời: Đ/c Thảo (Văn thư)

- Mời đại biểu: 

 + Giáo viên chủ nhiệm các lớp: Mời đại diện hội cha mẹ học viên (Gửi giấy mời vào ngày 16/01/2017);

+ Đ/c Thảo (Văn thư): Mời đại diện Sở Giáo dục và Đào tạo, Phòng GDTX chuyên nghiệp sở.

- Chụp hình: Đ/c Vinh;

- Tiếp đón đại biểu: Giáo viên chủ nhiệm;

- Ổn định tổ chức, sắp xếp chỗ ngồi cho HV: Giáo viên chủ nhiệm, tổ giám thị;

- Dẫn chương trình tổ chức buổi lễ: Đ/c Thắng.

4. Quán triệt các nội dung khác
- CB-CNV ăn mặc chỉnh tề, Nam cà vạt, nữ áo dài…;

- Giáo viên chủ nhiệm quán triệt tới học viên về thời gian; địa điểm; trang phục, đầu tóc, ý thức kỷ luật; nghi thức nghi lễ…;

- Yêu cầu CB-CNV nghiêm túc thực hiện./.

	Nơi nhận:

- Ban Giám đốc (để chỉ đạo);

- Các phòng, tổ (để thực hiện);

- GVCN các lớp (để triển khai thực hiện);

- Lưu VT.
	            GIÁM ĐỐC
         (đã ký)
               NGUYỄN HỮU LÀNH


