	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐĂK NÔNG
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KẾ HOẠCH
 LỄ TỔNG KẾT VÀ LỄ RA TRƯỜNG CHO HỌC VIÊN KHỐI 12
 NĂM HỌC 2016-2017
I. Thời gian, địa điểm
- Thời gian tổ chức: 8h00 ngày 26/5/2017, công tác chuẩn bị hoàn thành trước;

- Địa điểm: Hội trường lầu 2, Trung tâm GDTX tỉnh Đăk Nông;

II. Chương trình cụ thể
1. Chương trình lễ tổng kết

1.1. Văn nghệ chào mừng;

1.2. Ổn định tổ chức; 

1.3. Chào cờ, hát quốc ca;

1.4. Tuyên bố lí do, giới thiệu đại biểu tham dự;

1.5. Báo cáo tổng kết của ban giám đốc trung tâm (Thầy Lành);

1.6. Phát biểu của đại biểu tham dự;
1.7. Công bố quyết định khen thưởng (Cô Thu);

1.8. Phát thưởng;

2. Chương trình lễ ra trường cho học viên lớp 12
2.1. Tuyên bố lý do;
2.2. Phát biểu của lãnh đạo trung tâm (Thầy Ánh);

2.3. Phát biểu GVCN lớp 12 (Cô Thúy);

2.4. Phát biểu cảm nghĩ nhân ngày ra trường của học viên 12;

2.5. Tặng quà lưu niệm cho trung tâm (nếu có);
3. Tổng kết bế mạc
III. Phân công chuẩn bị, phụ trách
- Vệ sinh hội trường, sắp xếp bàn ghế: Lớp 11A do đ/c Sáng chủ trì (15h00 ngày 25/5/2017);

- Âm thanh, ánh sáng: Đ/c Huy, đ/c Hiệp;

- Trang trí băng rôn: Đ/c Hiệp; 

- Văn nghệ chào mừng: Đ/c Hoàng Thị Phương Thảo kết hợp với Đoàn TN phụ trách (Từ 3 tiết mục trở lên, có viết lời dẫn cho từng tiết mục);

- Viết và đọc bài phát biểu: Đ/c Thúy kết hợp với HV lớp 12 (Gửi cho Đ/c Thu duyệt vào ngày 24/5/2017);

- Phục vụ nước uống: Đ/c Hoa, Đ/c Thảo;

- Chuẩn bị hoa tươi: (4 lãng hoa để bàn)  Đ/c Hương; 

- Chuẩn bị phần thưởng: Đ/c Hương;

- Mời đại biểu:  Đ/c Thảo (Văn thư) kết hợp với GVCN các lớp; 



1. Phòng GD thường xuyên;



2. Đại diện hội cha mẹ học viên;


3. Đại diện lãnh đạo UBND Phường Nghĩa Trung.

( Trong ngày 24/5/2017 gửi)

- Chụp hình: Đ/c Vinh;

- Tiếp đón đại biểu: Toàn thể CB - GV - NVTT;

- Ổn định tổ chức, sắp xếp chỗ ngồi cho HV: GVCN, tổ giám thị;

- Dẫn chương trình văn nghệ và tổ chức buổi lễ: Đ/c Hoàng Thị Phương Thảo;

IV. Quán triệt các nội dung khác
- CB - GV - NVTT ăn mặc chỉnh tề, Nam cà vạt, nữ áo dài…;

- GVCN quán triệt tới học viên về thời gian; địa điểm; trang phục, đầu tóc, ý thức kỷ luật; nghi thức nghi lễ…;

- GVCN lớp 11A nắm bắt công việc, phân công dụng cụ, tổ chức HV lao động hiệu quả, an toàn;
Trên đây là kế hoạch tổ chức lễ tổng kết và lễ ra trường cho học viên khối 12 năm học 2016-2017 của trung tâm GDTX Tỉnh Đăk Nông, yêu cầu các phòng, tổ và các cá nhân có liên quan nghiên cứu và nghiêm túc thực hiện./.                   
	Nơi nhận:
- Ban Giám đốc (để chỉ đạo);

- Các phòng, tổ (để thực hiện);

- GVCN các lớp (để triển khai thực hiện)

-Lưu VT.
	                   GIÁM ĐỐC
                  (đã ký)
                       NGUYỄN HỮU LÀNH


