SO GIAO DUC VA PAO PAO PAK NONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX—NN, TH TINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 122 /KH-TTGDTX-NN,TH Pdk Néng, ngay 0sthang 11 nam 2023
KE HOACH

T6 chirc |6p Boi dudng ddi véi cong chire ngach chuyén vién chinh
va twong dwong khda 28

Can cir Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua chinh
phu vé dao tao, boi duong can bo, cong chire, vién chuc;

~ Can cir Nghj dinh 89/2021/NDP-CP ngay 18 thang 10 ndm 2021 vé sira doi,
bo sung mot so diéu cua Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017
cuia chinh phu vé dao tao, boi duong can bg, cong chirc, vién churc.

_Can cir Quyet dinh s 421/0D-BNV ngay 02 théng 6 nam 2022 cia B§ Nji
Vu vé viéc ban hanh chwong trinh boi dudng doi voi cong chirc ngach chuyén vién
chinh va twong duong;,

Can cwr nhu cau hoc tdp cua cdc hoc vién tai cac co quan, don vi nham bo
sung, cdp nhdt kién thirc chuyén mon,

Thuc hién Ké hoach dao tao nim 2023, Trung tam Gido dyc thudng xuyén —
Ngoai ngit, Tin hoc tinh Pdk Nong phdi hop voi Phan vién Hoc vién Hanh chinh
Quéc gia khu vuc Mién Trung xay dung Ké hoach t6 chirc 16p boi dudng ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong khda 28. Véi nhitng ndi dung
cu thé nhu sau:

1. Muc dich yéu cau:

Cung cb, cap nhat kién thirc vé quan 1y nha nudc va k¥ ning tuong Gng,
nang cao nang luc trong thyc hién nhiém vy, quyén han dugc giao cua cong chuc
ngach chuyén vién chinh va tuong duong, gop phan xay dung ddi ngii céng chiic,
vién chirc co phém chat dao duc, ¢6 ban linh chinh tri, nang lyc va chuyén nghiép,
tan tuy phuc vu T quéc, Nhan dan.

2. Poi twong:

- Cong churc ngach chuyén vién chinh va twong duong, vién chire gitr chic
danh nghé nghiép hang II d01 v6i vi tri viée 1am ¢ cac bo phan hanh chinh, tong
hop, quan tri van phong, to chirc can bo, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc 1am
khac khong gitr chtrc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép ctia don
vi su nghiép cong lap chua co chung chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén
vién chinh.

- Cong chuc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chuc gitr chirc danh
nghé nghi¢p hang II ddi véi vi tri viée lam & cac bd phan hanh chinh, téng hop,
quan tri van phong, td chirc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khac
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khéng giit chire danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé nghiép cua don vi sy
nghiép cong lap da c6 chiing chi chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién.
- Cac d6i twong khac theo quy dinh cta phép luat

3. N¢i dung chuong trinh va thoi gian thue hién:

SO tiét

TT Chuyén dé, hoat dong Ly ’ Thao
thuyet lun
Phin 1. Kién thirc chung
1 | Kbhaigiang
2 | Quan ly nha nudc vé céac linh vuc xa hoi 04 04
3 | Quan Iy nha nuéc vé cung &ng dich vu cong 04 04
4 | Téng quan vé phat trién bén viing 04 04
Quan 1y nha nudc vé kinh té trong nén kinh té thi truong
5 : . A - 04 04
dinh hudéng xa hdi chu nghia
Xay dung va hoan thién Nha nudc phap quyén xa hoi cha
6 e 04 04
nghia Vi¢t Nam
7 | Phap luat trong hanh chinh nha nudc 04 04
8 | Quan ly cong trong xu thé phat trién 04 04
9 | Tong quan vé chinh sach cong 04 04
10 | Quan 1y ngudn nhan lyc trong khu vuc cong 04 04
11 | Quyét dinh hanh chinh nha nuéc 04 04
12 | Chinh phu dién tir va chinh phi s6 04 04




So tiét
TT Chuyén deé, hoat dong Ly ’ Thao
thuyeét luan
13 P,hong Ch9ng tham nhiing, ti€u cuc, lang phi trong quan 04 04
1y nha nudce
14 | B&o céo vé kinh nghiém tham muu chinh sach 04
15 | Béo cdo vé kinh nghiém I1am viéc trong moéi truong qubc 04
te
Bé4o c&o vé hién dai hoa quan 1y nha nudc & bo, nganh,
16 | .. 04
dia phuong
17 | Kiém tra trac nghiém lan 1 02
Phan 2. K§ niing
18 | K§¥ ndng phan tich cong viéc 04 08
17 | K¥ ning 1ap va thuc hién ké hoach cong viéc 04 08
18 \I/(j nang phoi hop va thuyét phuc trong hoat dong cong 04 08
19 | K§¥ nang lam viéc trong moi truong da van hoa 04 08
20 | Ky nang xay dung van ban quy pham phap luat 04 08
21 | K¥ nang xay dung bao céo tong hop 04 08
K¥ nang quan ly théng tin va bao dam an toan théng tin
22 SV 04 08
trong quan 1y nha nuéc
23 | K¥ nang theo ddi, kiém tra nganh, linh vuc quan ly 04 08




So tiét
TT Chuyén deé, hoat dong Ly ’ Thao
thuyeét luan
Béo cdo vé kinh nghiém tham muu ¢ng phd véi cac van
24 | X : . X o & 04
de an ninh phi truyén thong
Béo c&o vé kinh nghiém tham muu xir 1y vi pham hanh
25 | 04
chinh
26 Béo c4o vé tinh hinh quan Iy dau tu cong & b, nganh, dia 04
phuong
27 | Kiém tra tric nghiém lan 2 02
Phan 3. Pi thuec té, viét tiéu luin
28 | Di thyc té 12
29 | Viét tiéu luan 08
30 | Nop bai tiéu luan
31 | Bé giang, phét ching chi

4. Hoc phi: 3.500.000d (Ba triéu ndm tram ngan dong)

5. Thoi gian:

- Thoi gian dy kién khai giang: 08 gio, ngay 24 thang 11 nam 2023.

- Thoi gian hoc: Hoc ngoai gid hanh chinh vao cac budi tdi trong tuan va két
hop thir 7, Chu nhét.

6. Hinh thirc to chire 16p hoc: Hoc tryc tuyén qua phan mém Microsof Teams.

7. Quy dinh vé cAp chirng chi

Theo quy dinh cua Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, hoc vién s€ duogc cép
ching chi “Boi dudng d6i voi céng chic ngach chuyén vién chinh va twong
duong” sau khi hoan thanh chuong trinh hoc. Hoc vién nghi hoc qua thoi gian quy
dinh khong dugc lam bai kiém tra két thiic hoc phan va khong dugc cip ching chi.

8. Pia diém tiép nhan ho so:

Phong tu van tuyén sinh, Trung tdm Gido duc thudng xuyén — Ngoai, Ngr,
Tin hoc tinh, t0 1, phudng Nghia Trung, thanh phd Gia Nghia, tinh Pak Nong,
Dién thoai: 02613. 543 843 —02612.543.179.

9. T6 chirc thye hién:

- Giao phong QLDT phdi hop v6i Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quoc gia
khu vuc Mién Trung chuan bi cac diéu kién dé t6 chitc mé 16p Boi dudng ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong khoa 28.

- Giao phong QLPT cin cir K& hoach tham muu ban hanh Thong bao tuyén
sinh.
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- Giao Phong QLDT phéi hop v6i phong TCHC trong viée hoan thién cac hd
so, thu tuc trién khai 16p hoc.
- Giao ong Tran Thanh Hiép, phu trach 16p Boi dudng dbi voi cong chirc
ngach chuyén vién chinh va tuong duong khoa 28.
Noi nhin: GIAM POC
- 8¢ GDDT (thay bao céo); :
- Ban giam ddc Trung tdm (dé béo céo);
- Phong TCHC, QLDT;
-Luu: VT.
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