SO GIAO DUC VA DAO TAO LAM BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX — NN,TH TINH DPjc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sb: 34 /TB-GDTX - NN, TH Ldm Péng, ngay 23 thang 10 nam 2025
THONG BAO

Veé viéc tuyén sinh dao tao bdi dudng 16p Nghiép vu Vin thw - Luu triv
Khai giang thang 11 nam 2025

Thuc hién ké hoach dao tao nam 2025, Trung tam Gido duc thuong xuyén -Ngoai ngfr,
Tin hoc tinh Lam Pong phdi hop véi Céc truong Cao dang, Pai hoc ¢ du chiic nang thong
bo tuyén sinh 16p boi dudng Nghiép vu Van thu — Luu trir. Vi nhitng ndi dung cy thé nhu

Sau.

1. Muc dich

- Nham tao boi dudng kién thirc vé van thu - luu trir dén véi ngudi hoc ¢6 nhu cau trong
x4 hoi dé thuc hién t6t nhiém vu vé van thu - luu trit.

- Gitp sinh vién trinh d6 trung cip, cao dang, dai hoc chuan bi tét nghiép co kién thirc
vé van thu — luu tri.

- Chuan héa cho ddi ngii dang tham gia cong tac van thu - luu trit tai cic cong ty, co
quan, xi nghiép.

2. Poi twong tuyén sinh

- Can b0, cong chirc, vién chirc, nhan vién lam cong tac van phong, van thu, luu trir tai
cac sd, ban, nganh va doanh nghié¢p thudc cac loai hinh khac nhau;

- Hoc sinh, sinh vién c4c truong trung cip, cao dang va dai hoc (dic biét 13 hoc sinh, sinh
vién chuan bj t6t nghiép c6 nhu cau lam viéc trong cac vin phong ctiia doanh nghiép, co quan
nha nudc);

- Céc ca nhan c6 nhu cau mudn tim hiéu va bdi dudng kién thic vé vin thu - luu trit.

3. N§i dung dao tao
Chuyén dé: Téng quan vé vin phong hién dai
Chuyén dé: K§ ning t6 chtc va quan 1y vin ban, tai liéu.
Chuyén dé: Nghiép vu thu ky vian phong hién dai
Chuyén dé: K thuat soan thao vin ban hanh chinh

Chuyén dé: Quan 1y va luu trit vin ban dién tir



Chuyén dé: Tong quan tai lidu uu trir va cong tac luu tri.

4. Thoi gian dao tao: 1,5 - 02 thang (dy kién khai giang 02/112025)
5. Hinh thirc dao tao: Hoc tryc tuyén vao cic ngay Thir 7 va Chu nhat.

6. Hoc phi: 2.500.000d/1 hoc vién/ khoa hoc (Khong phat sinh thém chi phi khéac trong
qua trinh dao tao).

7. Thi tuc dang ky . N
Cac don vi hodc c4 nhan c6 nhu cau hoc xin vui long 1ap danh séch (theo mau dinh

kém) va gui vé dia chi Email: tuyensinhgdtxdaknong@gmail.com trudc ngay 30 thang 10
nam 2025.

Lién hé Trung tim Gido duc thuwong xuyén - Ngoai ngir, Tin hoc tinh Laim Dong
- Co so 1 duong Ton Puc Thang, phuong Bic Gia Nghia, Lam Dong
- Co s0 2 dudng Nguyén Thai Hoc, phuong Dong Gia Nghia, Lim Dong
- Dién thoai: 02613.543.843 —0919.35.94.96 (thay Hiép)

Noi nhdn:

- Cac co quan quan ly nha nudc, don vi sy nghiép;
- C4c ¢4 nhan ¢6 nhu cau;

- bang website;

- Luu VT, Phong QLDT.

GIAM POC

Lé Dirc Anh


mailto:tuyensinhgdtxdaknong@gmail.com

TEN PON VI CHU QUAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI:.........c....... D(}c ]@p — Tw do — Hanh phic
Pdk Néng, ngay ... thang ....nam 2025
DANH SACH DANG KY
16p boi dwong nghi€p vu Van thw — Luu triv
(hinh thirc hoc truc tuyén)
N . . . . . Mai s6 thué co quan

H h Pia ch < <
Stt AQ Vz: Tén | Gioitinh | Dan téc Ng? vt ‘ang Chirc vu Pon vi cong tac }a ¢ l don vi (Néu hoc vién ¢6 nhu So dién thoai

tén dém nam sinh cong tac X Aoy x

cau xuat héa don)
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